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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO 10/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente procedimento administrativo, a contratacao de empresa
para fornecimento (estimado) de combustiveis para veiculos automotores/maquinas -
Gasolina comum, Etanol hidratado comum, Oleo diesel comum S-500 e Oleo diesel S-10,
para abastecimento dos diversos veiculos/maquinas da frota do Municipio de Fernando
Prestes;

1.2- Os quantitativos estimados dos itens deste Termo de Referéncia, bem como o valor
total sdo os que seguem:

ESTIMATIVA APROXIMADA EM LITROS PARA 1 ANO

Sede Urbana: 70.000 litros de gasolina comum; 60.000 litros de etanol hidratado comum;
170.000 litros de 6leo diesel comum S-500; e, 70.000 litros de 6leo diesel S-10,

Distrito de Agulha: 22.100 litros de gasolina comum; 22.100 litros de etanol hidratado comum;
62.400 litros de dleo diesel comum S-500; e, 26.000 litros de dleo diesel S-10.

1.3 - O critério de julgamento das propostas sera o de Menor Preco ofertado poritem;

1.4 - A vigéncia da contratacao sera de 1 (um) ano, prorrogaveis por iguais periodos,
conforme interesse da CONTRATANTE, até o prazo maximo de 10 (dez) anos, conforme artigo
107 da Lei 14.133/2021.

1.4.1 - Oinicio da vigéncia contratual do pedido ora solicitado devera ser computado a
partir de 28/03/2024, intentando ndo executar concomitantemente dois contratos de mesmo
objeto, visto que o contrato atualmente vigente finda em 27/03/2024.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1- A Prefeitura Municipal de Fernando Prestes executa atividades e presta diversos servicos
que demandam a utilizacao dos veiculos automotores/maquinas quais servem a diversas
diretorias e departamentos em suas atividades essenciais;

2.2- Justifica-se a contratacdo de fornecimento de combustiveis para veiculos
automotores/maquinas, é uma condi¢cao necessaria para o funcionamento dos veiculos da
frota publica municipal, os quais sao condicdo necessdria para a execugao de muitas
atividades essenciais da administracao publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 - O fornecimento de combustiveis automotores soluciona um dos desafios dos
departamentos, que é o de manter o veiculo em condicdes de funcionamento para a
execucao continua da prestacao de diversos servicos da Prefeitura Municipal de Fernando
Prestes, visto que o combustivel é uma condicao necessariapara o pleno funcionamento de
veiculos automotores.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Aempresa contratada devera atender aos requisitos que seguem:

4.1.1 - Comprovar, por meio de certificado expedido pela Agéncia Nacional do
Petroleo, GasNatural e Biocombustiveis — ANP, que possui registro de revendedor varejista
dos itens cotados;

4.1.2 - Licengca Ambiental (resolucao 273 de 29 de novembro de 2000) expedida
por drgdocompetente;

4.1.3 — Ter vigente o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB (certificado de vistoria
anual);

4.1.4 - Possuir, a época da contratacao, devidamente instalado e licenciado,
obrigatoriamente na sede do Municipio de Fernando Prestes e no Distrito de Agulha, posto
de abastecimento contendo todos 0s equipamentos, maquinarios e instalacdes necessarias
ao abastecimento dos veiculos/maquinas de propriedade da contratante, emprestados em
comodato ou alugados pela contratante, todos obrigatoriamente cadastrados no sistema de
informacao utilizado pela CONTRATANTE e pela CONTRATADA;


https://www.gov.br/anp/pt-br
https://www.gov.br/anp/pt-br
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4.1.5 - Possuir instalacao fisica dentro do perimetro municipal, a fim de se atender
aos principios da economicidade, eficiéncia e da supremacia do interesse publico, e que
esteja apta a recepcionar veiculos e maquinas de acordo com o objeto ao qual se prop0s a
fornecer, capaz de suportar altura e comprimento dos veiculos e maquinas;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO - DA FORMA DE PRESTAGAO DO FORNECIMENTO

5.1-0fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao solicitante, a partir
da assinatura do instrumento contratual, conforme o caso, ndo se admitindo recusa de
fornecimento em decorréncia de sobrecarga na capacidade técnica da contratada;

5.2 -0 fornecimento sera requisitado de forma parcelada, de acordo com as necessidades
das Diretorias e Departamentos requisitantes;

5.3- O fornecimento ocorrera todos os dias da semana no periodo das 06h00 as 22h00,
inclusive nos feriados;

5.4- O fornecimento do objeto devera ser autorizado expressamente pela CONTRATANTE,
que disponibilizara um mddulo/sistema para gestdo dos abastecimentos, devidamente
autorizados pelo Departamento de Transporte desta Municipalidade, devendo conter os
seguintes requisitos: a data e a hora exatas do abastecimento, identificacao do veiculo
contendo numero da frota e placa, quantidade em litros fornecida por combustivel, preco
unitario em reais por combustivel, preco total em reais, identificacdao do recebedor
(servidor publico condutor do veiculo abastecido), informacdes estas que serao lancadas
no maodulo fornecido pelo Municipio a CONTRATADA, e posteriormente encaminhadas para
avaliacao e validacao pelo Departamento de Transportes.

5.4.1 - Em casos extraordinarios, decorrentes de falta de energia, falta de
acesso a redemundial de computadores (internet) e quaisquer outras circunstancias que
impossibilitem a realizacao do procedimento convencional de langamentos, a CONTRATADA
devera informar imediatamente a CONTRATANTE visando solucionar o problema na maxima
brevidade, sempre intentando a correta execugao das etapas;

5.5- A qualidade do combustivel é de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que devera
seguir a legislagao vigente;
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5.6 - A contratada devera ter instalagdes no perimetro urbano do municipio de Fernando
Prestes/SP.

5.7 - A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA comterceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente objeto, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1 - O contrato tera fechamentos periodicos, preferencialmente a cada 15 (quinze) dias por
medigcao/fechamento;

6.2 - Cada fechamento seguira os respectivos procedimentos administrativos:

6.2.1 — Emissao, pela CONTRATANTE, de relatdrios de abastecimentos executados no
periodo do fechamento, separados por Diretoria, que serdo enviados a CONTRATADA para
relacionar com os cupons fisicos da CONTRATANTE;

6.2.2 - Transcorridas todas as etapas de conferéncia entre relatorios do sistema de
informac&o e cupons fisicos emitidos pela CONTRATADA, serdo emitidas AUTORIZACOES DE
COMPRAS, pelo sistema integrado utilizado pela Prefeitura Municipal de Fernando Prestes,
separadas por Diretorias, e enviadas a CONTRATADA para a emissao das respectivas Notas
Fiscais;

6.2.3 — As Notas Fiscais deverao ser enviadas por e-mail para a CONTRATANTE, com a
descricdo correta do produto, de acordo com as AUTORIZACOES DE COMPRAS emitidas pela
CONTRATANTE, constando no documento fiscal as seguintes informacoes:

I - Numero do Contrato;

- Departamento de Aplicacao;

- Numero do Processo de Licitacao e Modalidade;
li- Dados Bancarios para Depdsito do Pagamento;

Iv - SE A CONTRATADA FOR OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL, DEVERA
CONSTAR ESSA INFORMAGCAO NO CAMPO APROPRIADO DO DOCUMENTO FISCAL,

4
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PORTANTO, ISENTA DE IMPOSTO DE RENDA;

v - SE NAO FOR OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL, DEVERA CONSTAR A
PORCENTAGEM DA ALIQUOTAE O VALOREM R$ DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO, EM CAMPO
APROPRIADO DO DOCUMENTO FISCAL;

6.2.4 - ApOs emissao das notas ficais e todas as conferéncias e emissao dos
documentos de entrada de materiais, controle de saldo e autenticacao da nota fiscal, os
documentos sao enviados para aetapa contabil de liquidacao e posterior pagamento, que
serao realizados pela tesouraria no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da correta
emissao e envio das Notas Fiscais a CONTRATANTE;

6.3 - Nos termos do art. 117 Lei Federal n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhare fiscalizar a prestacao dos servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados;

6.3.1 - A fiscalizacao de que trata o item anterior nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos;

6.3.2 - O registro préprio supramencionado devera constar todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

7. FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1- A selecao dos fornecedores foi realizada apenas dentro do municipio de Fernando

Prestes/SP visto a necessidade de locomocao do veiculo automotor para comparecer

presencialmente no local do abastecimento, o que incorre em custos de locomocao,

tornando, portanto, mais vidvel que o abastecimento seja fornecido por empresa com

estrutura fisica dentro da Sede Urbana e do Distrito de Agulha, atendendo, desta forma, mas
5
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nao somente, aos principios administrativos da eficiéncia e economicidade.

7.1.1-ADivisao por Médulo | - Sede Urbana e Médulo Il - Distrito de Agulha, se faz pelo fato
de que ndo haja necessidade dos veiculos/maquinas, trafegar de uma localidade a outra, na
qual a distancia é de 15 km.

7.2 -Para a coleta de orcamentos, seguiu-se fielmente o que determina o Artigo 23, IV, da Lei
14.133/2021, obtendo, assim, valores do mercado municipal de combustiveis com estrutura
minima para atendimento do objeto desta contratacao.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1- As Dotacdes Orcamentarias foram previstas e informadas pelo Departamento
Contabil, conformedocumento anexo.

9. GESTOR DO CONTRATO:

DENER LUIS MIOLA
Diretor do Departamento Municipal de Transportes

Fernando Prestes, 07 de marco de 2024.

(assinatura do representante legal)



